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今回のアップデート内容(2023年7月28日)
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アップデート内容 PC/
スマホ

機能の説明

1 バックオーダー
通知の
アップデート
(ベータ版)

PC メーカーのバックオーダー情報をディーラー拠点ごとに
メールで受信できるようになりました。
詳細は下記イメージをご確認ください。

2 欠品情報の
確認

共通 情報があれば、品番ごとの欠品の状況を
ご確認いただけるようになりました。

★バックオーダー通知の仕組み
 バックオーダーの通知を受け取るには、以下のStep1～Step3の設定完了が必要です。

Step1
・ディーラー拠点マスターの設定（管理者のみ）
・個人設定（全ユーザー） Step2

・ディーラー拠点コード変換の登録

Step3
・バックオーダー情報のアップロード

Step4
・バックオーダー通知の受信(P6)と確認(P8)

おくまるくん

ディーラー メーカー



目次
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No 分類 内容 頁

1

情報照会

受注一覧、送り状情報の照会
※1画面でご確認いただけるようになりました

P3

2 メーカーからのお知らせ（掲示板） P5

3
バックオーダー

通知

バックオーダー通知の個人設定 New P6

4 バックオーダー通知一覧 New P8

5

管理・設定

ディーラー拠点マスタ Update P10

6 ユーザーの管理 P12

7 パスワードの設定・変更 P13
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１．受注一覧、送り状情報の照会（１／２）

送り状Noのリンクをクリックすると、
運送会社のサイトにジャンプします。

★運送会社サイトの確認

検索したい項目に文字を入力して「Enter」キー
または「検索」ボタンを押すと一覧が表示されます。

★データのダウンロード

★データの検索

ダウンロードしたいデータを表示した後、
「Excelダウンロード」ボタンをクリックするとExcel
データでダウンロードできます。

「未出荷のみ検索」にチェックを入れて検索すると、
受注残データのみが表示されます。
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１．受注一覧、送り状情報の照会（２／２）

★表示項目のカスタマイズ

「表示項目設定」を行うと、お好みの表示項目
にカスタマイズできます。

★欠品情報の確認方法
受注一覧・送り状照会画面から品番のリンクをクリックすると下記のポップアップが表示されます。

＜欠品情報がある場合＞ ＜欠品情報がない場合＞



２．メーカーからのお知らせ（掲示板）
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メーカーからのお知らせ機能とは？
この機能はメーカーからディーラーへのお知らせ情報を確認できる機能です。

★メーカーからのお知らせ画面への切り替え

★お知らせ内容の確認

メーカーからのお知らせが一覧で表示されます。
またメーカー名やお知らせ内容での検索をすること
もできます。

画面右上にあるメニューボタン をクリックして
「メーカーからのお知らせ」をクリックします。
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３．バックオーダー通知の個人設定（１／２）

＜新規登録＞
■バックオーダー通知を受ける拠点の設定
①通知を受けたい拠点にチェック

■バックオーダー通知を受ける病院名のキーワードの設定
①「追加」をクリック
②「キーワード」に病院名等を入力

各種の設定が完了したら、「保存」をクリック

★バックオーダー通知を受信するための設定

★個人設定画面への切り替え

＜更新＞
①更新したい内容を修正
②「保存」をクリック

＜削除＞
①削除したい行の「削除」にチェックを入力
②「保存」をクリック

画面右上にあるメニューボタン をクリックして
「個人設定」をクリックします。

バックオーダーの通知を受信するための個人設定とは？
バックオーダー通知を受けるために、
各ユーザー様ごとに受け取りたい拠点やキーワードなどを個人設定できる機能です。
拠点ごとのバックオーダー拠点マスタの設定が必要です。
設定方法は「ディーラー拠点マスタ」P10をご参照ください。
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３．バックオーダー通知の個人設定（２／２）

個人設定完了後、メーカーがバックオーダー情報を
アップロードしたタイミングで以下の様なメールが配信されます。
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４．バックオーダー通知一覧（１／２）

・「メーカー名」等にキーワードを入力し、「検索」をクリック
※何も入力せずに、「検索」をクリックすると通知日が新しい順に表示されます。

★バックオーダー通知の検索

★バックオーダー通知一覧画面への切り替え

②入力が完了したら、「一括保存」をクリック

画面右上にあるメニューボタン をクリックして
「バックオーダー通知一覧」をクリックします。

バックオーダーの通知確認とは？
バックオーダー通知の履歴を一覧でご確認いただける機能です。
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４．バックオーダー通知一覧（２／２）

★通知一覧画面での欠品情報の確認方法
受注一覧・送り状照会画面から品番のリンクをクリックすると下記のポップアップが表示されます。

＜欠品情報がある場合＞ ＜欠品情報がない場合＞
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５．ディーラー拠点マスタ

＜新規登録＞
①「新規追加」をクリックし、追加された行の「拠点名」「都道府県」
「電話番号」「FAX」を入力
※登録する拠点を増やしたい場合は、「新規追加」をクリック

★ディーラー拠点の追加

★ディーラー拠点マスタ画面への切り替え

②入力が完了したら、「一括保存」をクリック

＜更新＞
①更新したい内容を修正
②「一括保存」をクリック

＜削除＞
①削除したい行の「削除」にチェックを入力
②「一括保存」をクリック

画面右上にあるメニューボタン をクリックして
「ディーラー拠点マスタ」をクリックします。



６．ユーザーの管理（１／２）
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＜ユーザーの追加＞
①「新規追加」をクリック（1行増えます）
②ID、氏名、ﾌﾘｶﾞﾅ、権限、メールアドレスを入力
※IDは半角英数の5～10文字で設定してください
③「一括保存」をクリック

＜更新＞
・更新したい内容を修正
・「一括保存」をクリック

＜削除＞
・削除したいユーザーの「削除」にチェックを入力
・「一括保存」をクリック

★ユーザーメンテナンス画面への切り替え

★ユーザーの追加・更新・削除

①

②

★パスワード有効期限設定

パスワード有効期限を設定する機能です。有効期限を過ぎたユーザーはログインできなくなります。
パスワードの変更方法や、有効期限を超えてしまった場合の手順はP13を参照ください。

③

ユーザー追加の場合は登録したメールアドレス宛に「パスワード変更認
証コード」が送信されます。

パスワードの設定・変更手順はP13を参照ください

画面右上にあるメニューボタン をクリックして
「ユーザーメンテナンス」をクリックします。
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★ユーザーの利用権限

機能名 管理者 一般ユーザー

受注一覧・送り状照会 ○ ○

メーカーからのお知らせ ○ ○

バックオーダー通知の個人設定 ○ ○

バックオーダー通知一覧 ○ ○

ディーラー拠点マスタ ○

ユーザーメンテナンス ○

６．ユーザーの管理（２／２）



７．パスワードの設定・変更

ログインページにアクセスし、「会社コード」と「ID」
を入力して、「パスワードの設定・変更はこちら」の
リンクをクリックします。

13

以上でパスワード設定・変更は完了です。
画面右上のメニューボタン をクリックして利用したい機能を選んでください。

★パスワードの設定・変更の手順

管理者が設定したメールアドレスに「認証コード」
が送信されます

「会社コード」と「ID」と「認証コード」を入力して、
「ログイン」をクリックします。

新パスワードを入力して「パスワード変更」をクリックします。

＜ログインページ＞
https://www.okumarukun.com/InvoiceCloud/

おくまるくん

おくまるくん

おくまるくん
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